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  راهنماي تكميل اطلاعات دانشجويان
هاي آموزش عالي رسمي، برابر ضوابط معين، پذيرفته،  دانشجو فردي است كه براي تحصيل در يكي از دوره

  كليه دانشجويان اعم از سال اولي، سال دومي و .....) شده و به تحصيل اشتغال دارند. (ثبت نام

و   است  درخواستي  فيلدهاي  از  شرحي  زير  طور  جدول  به  عالي  آموزش  موسسات  كاربران  توسط  بايستي 
شود.   تكميل  صحيح  و  جداول  كامل  به  توضيحات  قسمت  در  كه  اقلامي  تكميل  براي  فرماييد  دقت  لطفاً 

فايل   به  است،  شده  داده  (فايل    Codesارجاع  شود.  عنوان    Codeمراجعه  كدينگ"با  جداول  در    "ساير 
  سايت موجود است)

باشد در غيراينصورت   Textحتما بايد    "كد دانشكده / مركز / واحد"كه فرمت ستون  * لازم به ذكر است  
امكان ارسال فايل وجود ندارد. (براي آشنايي با تغيير فرمت ستون ها به صفحه سوالات متداول موجود در  

  مراجعه نماييد) اينجا) Ctrl+Clickسايت يا با كليك ( 

 اقلام اطلاعات ثبتي دانشجويان

  توضيحات   نوع فيلد نام قلم آماري   رديف 

    كاراكتر   نام موسسه آموزش عالي   1

شود  استفاده   Higher Education Institute Code از فايل اكسل    عددي   مركز / واحد كد دانشكده /   2
  باشد.  Text بايدستون اين  فرمت رقمي) و   12(كد 

    كاراكتر   نام  دانشكده / مركز / واحد   3

    كاراكتر   استان محل استقرار دانشكده / مركز / واحد   4

شهر محل استقرار دانشكده دانشكده / مركز /    5
    كاراكتر   واحد

  1  شماره  جدول  كاراكتر   شيوه آموزش   6

  2  شماره  جدول  كاراكتر   نوع تحصيل   7

  باشد.تكميل اين ستون الزامي نمي  عددي   كد دوره تحصيلي  8

  ) همان مقطع تحصيلي است(  3  شماره  جدول  كاراكتر   دوره تحصيلي   9
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  باشد.نميتكميل اين ستون الزامي   عددي   كد رشته تحصيلي  10

  عنوان كامل رشته تحصيلي با گرايش  كاراكتر   رشته تحصيلي   11

  باشد.تكميل اين ستون الزامي نمي  كاراكتر   كد وضعيت كلي دانشجو   12

  4  شماره  جدول  كاراكتر   وضعيت كلي دانشجو   13

  5  شماره  جدول  كاراكتر   در ترم  دانشجو  يتوضع  14

  6  شماره  جدول  كاراكتر   مهمان    / انتقال يتوضع  15

  . گرددتكميل مي 4011در صورت ثبت نام دانشجو در ترم جاري با   عددي   آخرين ترم ثبت نام دانشجو   16

  . حتما با شماره منحصربه فرد تكميل گردد  عددي   شماره دانشجويي  17

  عددي   سال ورود/ نيمسال اول يا دوم  18
  چهار بصورت عدد  1401به طور مثال: ورودي نيمسال اول سال 

  . لحاظ گردد  4011رقمي 

  .فيلد مجزا لحاظ گرددنام و نام خانوادگي در دو   كاراكتر   نام  19

  .وادگي در دو فيلد مجزا لحاظ گرددنام و نام خان   كاراكتر   نام خانوادگي   20

  مرد  - زن   كاراكتر   جنسيت   21

    كاراكتر   نام پدر  22

    كاراكتر   شماره شناسنامه   23

  0012345678مثال:  Textرقم بدون خط فاصله با فرمت   10  كاراكتر   شماره ملي   24

  همسر فوت شده  –مطلقه  –متاهل  –مجرد   كاراكتر   وضعيت تاهل   25

    كاراكتر   دين  26

  1370مثال :  –چهار رقم   عددي   سال تولد   27

    كاراكتر   استان محل تولد   28

    كاراكتر   شهر محل تولد   29

  غيربومي  - بومي   كاراكتر   بومي يا غيربومي   30

    كاراكتر   استان محل سكونت دائمي   31

    كاراكتر   شهر محل سكونت دائمي   32
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  ده رقمي و بدون خط تيره   عددي   كد پستي محل سكونت دائمي   33

  كاراكتر   شماره تلفن ثابت   34
  . تلفن شهر ثبت گرددراه پيش شماره به هم

22050372-021  

    كاراكتر   شماره تلفن همراه  35

    كاراكتر   پست الكترونيكي  36

  غيرايراني - ايراني   كاراكتر   تابعيت   37

    كاراكتر   كشور تابعيت   38

  8  شماره  جدول  كاراكتر   نوع پذيرش دانشجو   39

  9  شماره  جدول  كاراكتر   روش پذيرش دانشجو   40

  10  شماره  جدول  كاراكتر   سهميه پذيرشوضعيت    41

  11  شماره  جدول    يهنحوه پرداخت شهر  42

  7 شماره  جدول  كاراكتر   يه نوع بورس  43

    عددي   رتبه در آزمون ورودي   44

    عددي   تعداد درس ثبت نامي دانشجو در ترم  45

    عددي   تعداد نيمسال هاي مرخصي   46

    عددي   تعداد نيمسال هاي مشروطي   47

جمع واحد گذرانده تا قبل از نيمسال تحصيلي    48
    عددي   فعلي 

  تحصيلي نيمسال از قبل تا باقيمانده واحد جمع   49
    عددي   فعلي 

  استفاده شود) "."(براي اعشار   رقم صحيح و دو رقم اعشار دو  عددي   معدل كل تا قبل از نيمسال فعلي   50

رساله  آيا دانشجو در حال گذراندن پايان نامه يا   51
براي دانشجويان مقاطع كارشناسي ارشد و  فقط ( ، خير يبل  كاراكتر   باشد؟ مي

  ) تكميل شوددكتري تخصصي 
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  آموختگان راهنماي تكميل اطلاعات دانش
هاي تحصيلي را با موفقيت به پايان رسانده است و برابر ضوابط آموخته فردي است كه يكي از دورهدانش

  كند.  معين، دانشنامه تحصيلي دريافت مي

دانش آمار  بايد  كه  نماييد  دقت  آمار  ارسال  فرآيند  در  همواره  تحصيلي  توجه:  سال  به  مربوط  آموختگان 
مثال   عنوان  به  گردد.  ارائه  جمعگذشته  فرايند  تحصيلي  در  سال  براي  آمار  اطلاعات  1401- 1402آوري   ،

تحصيلي  دانش سال  در  مهر    1400- 1401آموختگان  اول  زماني  بازه  در  كه  شهريور    31تا     1400(كساني 
  دانش آموخته شده اند) ارائه گردد.  1401

خاب واحدي نداشته (كليه  انت  1401-1402  توجه: لازم به ذكر است اگر دانشجو در اولين نيمسال تحصيلي  
التحصيلي اري فرايند فارغواحدهاي مصوب دوره تحصيلي خود را گذرانده باشد) و در حال انجام مراحل اد

  شود. محسوب مي  1400- 1401آموخته سال تحصيلي دانش است نيز

دقت فرماييد   به فايل براي تكميل اقلامي كه در قسمت توضيحات به جداول ارجاع داده شده است،  لطفاً 
Codes  مراجعه شود. (فايلCode  در سايت موجود است)   "ساير جداول كدينگ"با عنوان  

باشد در غيراينصورت   Textحتما بايد    "كد دانشكده / مركز / واحد"* لازم به ذكر است كه فرمت ستون  
سوالات متداول موجود در  امكان ارسال فايل وجود ندارد. (براي آشنايي با تغيير فرمت ستون ها به صفحه  

 مراجعه نماييد) اينجا) Ctrl+Clickسايت يا با كليك ( 

  آموختگانات ثبتي دانشاقلام اطلاع

  توضيحات   نوع فيلد  نام قلم آماري  رديف 

    كاراكتر   نام موسسه آموزش عالي   1

  عددي   كد دانشكده / مركز / واحد   2
استفاده   Higher Education Institute Code از فايل اكسل  

  باشد.  Text بايدستون اين  فرمت رقمي) و  12شود (كد 

    كاراكتر   واحد نام  دانشكده / مركز /  3

    كاراكتر   استان محل استقرار  دانشكده / مركز / واحد   4

    كاراكتر   شهر محل استقرار  دانشكده / مركز / واحد   5



7 
 

  1  شماره  جدول  كاراكتر   شيوه آموزش   6

  2  شماره  جدول  كاراكتر   نوع تحصيل   7

  باشد.تكميل اين ستون الزامي نمي  عددي   كد دوره تحصيلي  8

  ) همان مقطع تحصيلي است(  3  شماره  جدول  كاراكتر   تحصيلي دوره   9

  باشد.تكميل اين ستون الزامي نمي  عددي   كد رشته تحصيلي  10

  عنوان كامل رشته تحصيلي با گرايش  كاراكتر   رشته تحصيلي   11

  دانش آموخته  كاراكتر   وضعيت دانشجويي  12

  630كد   عددي   كد وضعيت دانشجويي   13

    عددي   دانشجوييشماره   14

  عددي   سال ورود/ نيمسال اول يا دوم  15
  چهاربصورت عدد  92به طور مثال: ورودي نيمسال اول سال 

  . لحاظ گردد  3921رقمي 

  3993و   3992و  3991  عددي   التحصيلي نيمسال فارغ  16

  .وادگي در دو فيلد مجزا لحاظ گرددنام و نام خان   كاراكتر   نام 17

  .وادگي در دو فيلد مجزا لحاظ گرددنام و نام خان   كاراكتر   خانوادگي نام   18

  مرد  - زن   كاراكتر   جنسيت   19

    كاراكتر   نام پدر  20

    كاراكتر   شماره شناسنامه   21

  0012345678مثال:  Textرقم بدون خط فاصله با فرمت   10 كاراكتر   شماره ملي   22

  همسر فوت شده  –مطلقه  –متاهل  –مجرد   كاراكتر   وضعيت تاهل   23

    كاراكتر   دين  24

  1370مثال :  –چهار رقم   عددي   سال تولد   25

    كاراكتر   استان محل تولد   26

    كاراكتر   شهر محل تولد   27
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  غيربومي   – بومي  كاراكتر   بومي يا غيربومي   28

    كاراكتر   استان محل سكونت دائمي   29

    كاراكتر   محل سكونت دائمي  شهر   30

  ده رقمي و بدون خط تيره   عددي   پستي محل سكونت دائمي كد   31

    كاراكتر   ي آدرس محل سكونت دائم  32

    كاراكتر  شماره تلفن ثابت   33

    كاراكتر   شماره تلفن همراه  34

    كاراكتر   پست الكترونيكي  35

  غيرايراني - ايراني   كاراكتر   تابعيت   36

    كاراكتر   كشور تابعيت   37

    عددي   مرخصي تعداد نيمسال هاي   38

    عددي   تعداد نيمسال هاي مشروطي   39

  استفاده شود) "."(براي اعشار   رقم صحيح و دو رقم اعشار دو  عددي   معدل كل   40

    عددي   جمع واحد گذرانده  41

    عددي   جمع واحد مردودي   42
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 آموزشگران دانشگاهي راهنماي تكميل اطلاعات 
در يك موسسه آموزش عالي و برابر ضوابط معين، آموزش  آموزشگر موسسه آموزش عالي فردي است كه  

دهد. اين اطلاعات شامل هيأت علمي تمام وقت، هيأت علمي  نظري و يا عملي را به دانشجويان ارائه مي
  باشد. علمي پاره وقت ميهيأت علمي تمام وقت و غيرپاره وقت، غير هيأت 

علمي   صلاحيتهيات  معين  ضوابط  برابر  كه  است  خدمات  فردي  ارائه  براي  را  عمومي  و  علمي  هاي 
صادر   حكم استخدامي هيات علمي براي او  و  احراز كند  عالي  آموزش  در موسسات  آموزشي و پژوهشي 

  شود. 

عضو هيات علمي تمام وقت، عضو هيات علمي است كه تمام ساعات موظف اداري خود را به انجام وظيفه 
  پردازد.  ك موسسه آموزش عالي ميدر ي 

هيأت علمي پاره وقت شامل هيأت علمي مدعو و عضو هيأت علمي همان موسسه آموزش عالي است كه  
  التدريس نيز دارد. علاوه بر ساعت موظف، حق

عنوان   به  نيستند  علمي  هيات  و  دارند  اشتغال  تدريس  امر  به  عالي  آموزش  موسسات  در  كه  كساني 
  شوند.  اظ ميعلمي لحهيأت غير

علمي پاره وقت شامل غير هيأت علمي مدعو و كارمند موسسه آموزش عالي است كه علاوه بر  هيأت غير
  التدريس دارد. كار موظف، چند ساعت آموزش نيز به صورت حق

توجه: در صورتي كه آموزشگري هم به صورت تمام وقت و هم به صورت پاره وقت حق التدريس (استاد  
التدريس نيز دارد)  دي است كه علاوه بر كار موظف، چند ساعت آموزش به صورت حقحق التدريس فر

  حضور دارد، اطلاعات اين استاد فقط يكبار و آن هم به عنوان آموزشگر تمام وقت وارد شود. 

  "ساير "را     "مرتبه علمي"در آن موسسه، هيأت علمي نيست،    لازم به ذكر است در صورتي كه آموزشگر
نماييد. و    ثبت  علمي  هيأت  آمار  تا  فرماييد  مبذول  را  لازم  دقت  اطلاعات  اين  درج  در  است  خواهشمند 

  غيرهيأت علمي متمايز گردد. 
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اطلاعات   بررسي  هنگام  فيلد    آموزشگرانتوجه:  كه  نماييد  دقت  شود.  مي  بررسي  ملي  شماره  ستون  ابتدا 
از    استاد شماره ملي بايد يكتا باشد يعني در صورت خالي بودن و يا تكراري بودن شماره ملي، اطلاعات آن  

  حذف خواهد شد.  آموزشگرانفايل 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

غير هيأت علمي پاره وقت وقت پاره هيأت علمي هيأت علمي تمام وقت  هيأت علمي تمام غير 

(فاقد مرتبه علمي) هيأت علميغير  عضو هيأت علمي

 آموزشگر دانشگاهي

 (كادر آموزشي)

هيأت علمي مدعو هيأت علمي حق 
 التدريس

غير هيأت علمي 
 مدعو

غير هيأت علمي 
 حق التدريس
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لازم به توضيح است كه براي تكميل اقلامي كه در قسمت توضيحات به جداول ارجاع داده شده است به  
  در سايت موجود است)  "ساير جداول كدينگ"با عنوان  Codeمراجعه شود. (فايل   Codesفايل 

نصورت باشد در غيراي   Textحتما بايد    "كد دانشكده / مركز / واحد"* لازم به ذكر است كه فرمت ستون  
امكان ارسال فايل وجود ندارد. (براي آشنايي با تغيير فرمت ستون ها به صفحه سوالات متداول موجود در  

  مراجعه نماييد) اينجا) Ctrl+Clickسايت يا با كليك ( 

  اقلام اطلاعات ثبتي آموزشگران 

  توضيحات   نوع فيلد  نام قلم آماري   رديف 

    كاراكتر   نام موسسه آموزش عالي   1

  عددي   كد دانشكده / مركز / واحد   2
  12شود (كد استفاده   Higher Education Institute Code از فايل اكسل  

  باشد.   Text بايدستون  اين فرمت رقمي) و 

    كاراكتر   نام  دانشكده / مركز / واحد   3

    كاراكتر   استان محل استقرار  دانشكده / مركز / واحد  4

    كاراكتر   شهر محل استقرار  دانشكده / مركز / واحد  5

  رياضي، حقوق، الهيات . معارف اسلامي و . . . گروه آموزشي : آمار،   كاراكتر   نام گروه آموزشي  6

    كاراكتر   نام  7

    كاراكتر   نام خانوادگي   8

    كاراكتر   نام پدر  9

  مرد  - زن   كاراكتر   جنسيت   10

 0012345678مثال:  Textرقم بدون خط فاصله با فرمت   10  كاراكتر   شماره ملي   11

    كاراكتر   شماره شناسنامه   12

  1343مثال:  –چهار رقم   عددي   سال تولد   13

    كاراكتر   استان محل تولد   14

    كاراكتر   شهر محل تولد   15
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  همسر فوت شده  –مطلقه  –متاهل  –مجرد   كاراكتر  وضعيت تاهل   16

  12جدول شماره    كاراكتر   آخرين مدرك تحصيلي   17

  گردد.نام رشته به همراه گرايش ذكر    كاراكتر   رشته تحصيلي آخرين مدرك تحصيلي   18

  هنر  -كشاورزي و دامپزشكي  –فني و مهندسي  –علوم پايه  -علوم انساني - علوم پزشكي  كاراكتر   گروه تحصيلي آخرين مدرك تحصيلي   19

  1382مثال:  - چهار رقم   عددي   سال اخذ آخرين مدرك تحصيلي   20

    كاراكتر   كشور محل اخذ آخرين مدرك تحصيلي   21

    كاراكتر  اخذ آخرين مدرك تحصيلي موسسه آموزش عالي محل   22

  13  جدول شماره  كاراكتر   آموزشگران  نوع استخدام  23

  پاره وقت  - تمام وقت   كاراكتر   آموزشگران  نوع خدمت   24

  غير هيات علمي  - هيات علمي   كاراكتر   موسسه آموزش عاليآموزشگر  نوع   25

  پژوهشي  - آموزشي   كاراكتر   نوع هيئت علمي   26

  كاراكتر   سمت   27
  -  عنوان سمت وارد شوددر صورتي كه استاد داراي سمت مديريتي مي باشد 

  و ... معاون دانشجويي، مدير آموزش مثال: 

  عددي   تاريخ انتصاب    28
  - وارد شود  يچهار رقمبه صورت   مدير اولين تاريخ انتصاب سمت فعلي 

  1385مثال: 

  14جدول شماره    كاراكتر   مرتبه علمي   29

    عددي   پايه  30

  1385مثال:  –چهار رقم   عددي  سال استخدام   31

    عددي   شماره مستخدم  32

    عددي   تعداد واحد تدريس در ترم جاري   33

    كاراكتر   تلفن همراه   34

   021- 22050372مثال:   كاراكتر  تلفن ثابت   35

    كاراكتر  پست الكترونيكي  36
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  راهنماي تكميل اطلاعات كاركنان
دفتري،  كاركنان   مالي،  اداري،  مديريتي،  كارهاي  انجام  به  عالي  آموزش  موسسات  در  كه  هستند  افرادي 

  خدماتي، پشتيباني و غيره مشغول هستند. 

. دقت نماييد كه فيلد شماره  ابتدا ستون شماره ملي بررسي مي شودهنگام بررسي اطلاعات كاركنان  توجه:  
تكراري  ملي بايد يكتا باشد يعني   يا  و  فايل  در صورت خالي بودن  فرد از  شماره ملي، اطلاعات آن  بودن 
  كاركنان حذف خواهد شد. 

لازم به توضيح است كه براي تكميل اقلامي كه در قسمت توضيحات به جداول ارجاع داده شده است به  
  در سايت موجود است)  "ساير جداول كدينگ"با عنوان  Codeايل مراجعه شود. (ف  Codesفايل 

كه فرمت ستون   است  باشد در غيراينصورت   Textحتما بايد    "كد موسسه آموزش عالي"* لازم به ذكر 
امكان ارسال فايل وجود ندارد. (براي آشنايي با تغيير فرمت ستون ها به صفحه سوالات متداول موجود در  

  مراجعه نماييد) اينجا) trl+ClickCسايت يا با كليك ( 

  اقلام اطلاعات ثبتي كاركنان

  توضيحات   نوع فيلد  نام قلم آماري   رديف 

    كاراكتر   نام موسسه آموزش عالي   1

  12شود (كد استفاده   Higher Education Institute Code از فايل اكسل    عددي   كد موسسه آموزش عالي   2
  باشد.   Text بايدستون  اين فرمت رقمي) و 

  15جدول شماره    كاراكتر   حوزه فعاليت نام   3

    كاراكتر   استان محل خدمت   4

    كاراكتر   شهر محل خدمت   5

    كاراكتر   نام  6

    كاراكتر   نام خانوادگي   7

    كاراكتر   نام پدر  8

 مرد  - زن   كاراكتر   جنسيت   9
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  0012345678مثال:  Textرقم بدون خط فاصله با فرمت   10  كاراكتر   شماره ملي   10

    عددي   شماره شناسنامه   11

  1343مثال:  –چهار رقم   عددي   سال تولد   12

    كاراكتر   استان محل تولد   13

    كاراكتر  شهر محل تولد   14

  همسر فوت شده  –مطلقه  –متاهل  –مجرد   كاراكتر   وضعيت تاهل   15

  12جدول شماره    كاراكتر   كاركنان   آخرين مدرك تحصيلي  16

  16جدول شماره    كاراكتر   كاركنان نوع خدمت   17

  13جدول شماره    كاراكتر   كاركنان  نوع استخدام  18

  1385مثال:  –چهار رقم   عددي   سال استخدام   19

    عددي   شماره مستخدم  20

  - در صورتي كه فرد داراي سمت مديريتي مي باشد عنوان سمت وارد شود   كاراكتر   سمت   21
  مثال: معاون دانشجويي، مدير آموزش و ... 

  - وارد شود  يچهار رقماولين تاريخ انتصاب سمت فعلي مدير به صورت    عددي   ابصتاريخ انت  22
  1385مثال: 
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  اكسل ل ي فا اطلاعات از طريق رسالراهنماي ا
طريق   -١ از  موسسه   و  saham.irphe.ac.irآدرس  ابتدا  سامانه  به  مربوطه  كاربري  مشخصات 

 )1ريزي آموزش عالي وارد شويد. (شكل  پژوهش و برنامه

  
  1 شكل

 )2كليك شود. (شكل   "كارپوشه"سپس برروي آيكون  -٢

  
  2 شكل
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در اين قسمت با توجه به نوع فايل مورد نظر جهت ارسال (دانشجويان، دانش آموختگان، كاركنان   -٣
 آموزشگران دانشگاهي) روي لينك مرتبط كليك فرماييد. و يا  

براي  -۴ عنوان    مثلاً  روي  دانشجويان  فايل  دانشجويان "ارسال  اطلاعات  ارسال  دانشگاه   "كارشناس 
 ) 4 و 3 كليك شود. (شكل "اطلاعات ثبتي دانشجويان"كليك كرده و سپس برروي لينك 

  3 شكل

  4 شكل
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 ) 5كليك شود. (شكل  "جديدارسال اطلاعات دوره  "بر روي لينك   -۵

  
  5 شكل
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كليك كرده و از پنجره    "ارسال فايل"، برروي دكمه  "ارسال اطلاعات دانشجويان فعال"در پنجره   -۶
"Chose File to Upload"،  7و  6فايل اكسل مورد نظر انتخاب شود. (شكل ( 

  
  6 شكل
  

  
  7 شكل
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شده   -٧ ارسال  فايل  هاي  ستون  مرحله،ارتباط  اين  سيستم "مبدا"(جدول  در  در  موجود  فيلدهاي  با   (
 )  برقرار مي شود. "مقصد"(جدول 

ارتباطبراي   -  بازشوي  ايجاد  ليست  از  نظر  مورد  شيت  ابتدا  رديف   "شيت"،  سپس  و  شده  انتخاب 

 انتخاب شود. سپس بر روي دكمه  "مقصد"و    "مبداء"هاي مورد نياز از جدول هاي  

 كليك شود.  كليك شود. درصورت نياز به ايجاد ارتباط به طور يكجا بر روي دكمه 

كليك    "مقصد"و    "مبداء"، ابتدا بر روي رديف هاي مورد نظر از جدول هاي  حذف ارتباطبراي   - 
كليك شود. درصورت نياز به حذف ارتباط به طور يكجا،   شده و سپس برروي دكمه 

 كليك شود.  بر روي دكمه 

از   -  دكمه  پس  روي  بر  سيستم،  به  فايل  اطلاعات  انتقال  جهت  و  جداول  ارتباط  انتقال  "تنظيم 
 ) 8كليك شود. (شكل "اطلاعات

  
  8 شكل
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كدهاي   -٨ سرفصل  مقادير  با  يافته  انتقال  اكسل  فايل  هاي  ستون  مختلف  مقادير  معادلسازي  جهت 
 ) 9استفاده مي شود. (شكل "نتايج بررسي فايل"سيستم، از جدول 

  
 9 شكل
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  "نتايج بررسي فايل "نحوه اصلاح 
كدهاي   -١ سرفصل  مقادير  با  يافته  انتقال  اكسل  فايل  هاي  ستون  مختلف  مقادير  معادلسازي  جهت 

 ) 10  استفاده مي شود. (شكل "نتايج بررسي فايل"سيستم، از جدول 

  
  10شكل 
 

ستون   -  عدد  كه  به  "تعداد"درصورتي  مربوط  مقادير  باشد،  صفر  عدد  از  غير  در  ،  نظر  مورد  رديف 
 فايل اكسل ارسال شده،  بايد با مقادير متناظر در سيستم،  معادلسازي شوند. 

، سه دسته مي باشند. دسته اول مربوط به "نتايج بررسي فايل"لازم به ذكر است رديف هاي جدول    - 
. )، دسته  و.. "عدم تطابق تابعيت "، "عدم تطابق تابعيت"، "عدم تطابق دين"كدهاي سيستم  ( مانند: 
رشته ") و دسته سوم مربوط به  "عدم تطابق محل ها"(  "محل ها و شهرها "دوم مربوط به اطلاعات  

 .  "تحصيلي
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نشانه   -  برروي  مذكور،  هاي  بندي  دسته  از  رديف  هر  سازي  معادل  ستون    جهت    "تعداد"در 
 )11(شكل  كليك شود.

 )11(شكل  كليك شود. جهت دريافت فايل اكسل رديف مورد نظر، بر روي نشانه  - 

نشانه   - روي  بر  كليك  با  كه  است  توضيح  به  دريافت    لازم  از    ،Excelفايل  و  توانيد  مي  شما 
 .رسالي مطلع شويد ااصلي  Excelخطاي موجود در فايل 

فايل  - در  يا  ركوردها)  (اصلاح  دانشگاه  آموزش  سيستم  در  لازم  اقدامات  حتماً  خطا  رفع  جهت 
Excel .اصلي ارسالي انجام و فايل دوباره بارگزاري شود 

  
  11شكل 

  
  "معادل با"جهت درج يا اصلاح كدهاي معادل موجود در سيستم در رديف مربوطه، برروي ستون   -٢

 كليك شود. 

نگاشت  "،  "نگاشت كدها"لازم به ذكر است با توجه به دسته بندي رديف ها، يكي از پردازش هاي   - 
  )14و   13،  12نمايش داده مي شود. (شكل هاي  "نگاشت رشته"يا  "محل
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  12شكل 
  

  
  13شكل 
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  14شكل 

دكمه   -٣ برروي  و  شده  انتخاب  و  جستجو  نظر  مورد  مقدار  شده،  داده  نمايش  پنجره    "اصلاح"در 
 ) 16و  15كليك شود. (شكل هاي 

  
  15شكل 

  

  
  16شكل 
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كليك    ، جهت ارسال درخواست انتقال فايل به مرحله بعد، برروي نشانه"كار پوشه"در پردازش   -۴

از كارتابل شما حذف مي گردد و در قسمت گردش كار كه با    شود. پس از ارسال فايل، دكمه  
كارشناس موسسه    علامت    كه اطلاعات شما به دست  كنيد  مي شود، مشاهده مي  نشان داده 

است.   رسيده  ريزي  برنامه  و  تاييد  پژوهش  كاربر  توسط  اطلاعات  كه  زماني  تا  باشيد  داشته  دقت 
  )19و   18،  17(شكل هاي  .اشد، آمار به دست كارشناس موسسه نرسيده استنشده ب

  
  17شكل 

  

  
  18شكل 
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  19شكل 

خواهد   درصورت وجود اشكال در فايل ارسال شده، درخواست به كارپوشه شما برگشت داده:  1نكته مهم  
  شد. 

  مراحل گردش درخواست به صورت ذيل مي باشد: :  2نكته مهم  

دانشگاه (جهت اطلاع    كارشناس  >كارشناس موسسه پژوهش (تاييد)  >دانشگاه (شروع) (تاييد)كارشناس    -
رئيس موسسه پژوهش   >دانشگاه (تاييد)   رئيس  >از تاييد فايل ارسال شده توسط كارشناس موسسه) (تاييد)

  پايان  >(تاييد)

صورت ذيل    قبلي بهلازم به ذكر است در صورت عدم تاييد درخواست، بازگشت درخواست به مراحل    -
  مي باشد: 

 (عدم تاييد) كارشناس دانشگاه   >كارشناس موسسه پژوهش  
  ( عدم تاييد ) كارشناس دانشگاه   >رئيس دانشگاه 

 (عدم تاييد) كارشناس موسسه   >رئيس موسسه پژوهش  
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  تعاريف اقلام آماري
مي باشد   فناوري  و  علوم، تحقيقات  آماري  تعاريف و مفاهيم  آماري، برگرفته از مجموعه  اقلام  كه  تعاريف 

  انتشار يافته است.  1387ريزي آموزش عالي در سال توسط مؤسسه پژوهش و برنامه
  

  مؤسسه آموزش عالي
سازماني كه با مجوز شوراي گسترش آموزش عالي براي توليد، توزيع، ترويج و انتشار دانش در يك يا چند  

  . كندحوزه علمي فعاليت مي 
 آموزش عالي دولتي  همؤسس  

اجرايي است كه تمام يا بخشي از بودجه آن از محل    يا دستگاه  عالي وابسته به يك وزارتخانهمؤسسه آموزش
  شود. ولت تأمين مياعتبارات عمومي د

 غيرانتفاعي - غيردولتيعالي آموزشسه  مؤس  
آموزش هزينه   عالي مؤسسه  كه  غيردولتي  مديريت  از  برخوردار  حقوقي  يا  آن حقيقي  سرمايه    هاي  طريق  از 

  شود. هاي مردمي تأمين ميبخش خصوصي، تسهيلات بخش عمومي، شهريه دانشجويي وكمك 
  

  شيوه آموزش
مي  كه  آموزش  براي  شده  كارگرفته  به  فنّاوري  حضوري،  نوع  نيمه  حضوري،  آموزش  برگيرندة  در  تواند 

  غيرحضوري باشد. 

  آموزش حضوري 

اعم از نظري و    ،ي حضوريها از طريق برگزاري كلاسصرفاً    يادگيري  انتقال مفاهيم وي كه در آن،  آموزش
  گيرد. مي صورتعملي، 

  آموزش نيمه حضوري 

با استفاده  يادگيري، به صورت كلاس حضوري و بخشي ديگر    انتقال مفاهيم وبخشي از    در آن، كه  ي  آموزش
 گيرد. مي تصويري و الكترونيكي صورت  -هاي نوشتاري، صوتي رسانهاز 
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  آموزش غيرحضوري 

هاي نوشتاري،  رسانهبا استفاده از  و يا    بدون شركت در كلاسيادگيري،    انتقال مفاهيم ودر آن،  كه    ي آموزش
     .گيرد مي صورتتصويري و الكترونيكي،    -صوتي  

  .باشدآموزش مجازي جزو آموزش هاي غيرحضوري مي*
  

  تحصيل نوع 
عالي  عالي است كه در مؤسسات آموزشهاي آموزشاي از نحوه برگزاري دورهمنظور از نوع تحصيل، گونه
  شود:  كشور به شرح زير ارائه مي

  دوره روزانه 

پذيرفته كه  تحصيلي  از  دوره  يكي  در  حضوري،  صورت  به  و  شهريه  پرداخت  بدون  سراسري،  آزمون  شده 
 كند. نوبت اول كاري) تحصيل ميعالي (در مؤسسات آموزش

  دوره شبانه 

پذيرفته كه  تحصيلي  از  دوره  يكي  در  حضوري،  صورت  به  و  شهريه  پرداخت  با  سراسري،  آزمون  شده 
 كند. آموزش عالي (درنوبت دوم كاري) تحصيل ميمؤسسات 

  دوره فراگير 

آموزش  به  دستيابي  براي  سراسري  آزمون  جايگزين  دانشگاه فرآيند  در  ديگر  پيام  عالي  برخي  (و  نور 
انتخاب و گذراندن تعدادي از دروس دوره در يك  دانشگاه ها) است كه، به موجب آن، داوطلبان از طريق 

 يابند.  عنوان دانشجو به دوره راه مي نيمسال تحصيلي، برابر ضوابط معين به  

  الكترونيكي آموزش 

خط و با استفاده از يادگيري در فضاي مجازي به صورت برخط يا برون  انتقال مفاهيم وآموزشي كه در آن،  
 گيرد. مي هاي الكترونيكي، به صورت تعاملي يا غيرتعاملي صورترسانه

  
  وضعيت تحصيلي

 نام شده ثبت  
 نام كرده است. فردي كه برابر ضوابط معين پذيرفته شده و در يكي از موسسات آموزش عالي ثبت
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  دانشجو  
هاي رسمي آموزش عالي ثبت نام  اي كه برابر ضوابط معين براي تحصيل در يكي از دورهپذيرفته شدهفرد  

  كند و به تحصيل اشتغال ورزد. 

 آموختهدانش  
هاي تحصيلي آموزش عالي را با موفقيّت به پايان رسانده است و برابر ضوابط معين  فردي كه يكي از دوره

  كند.   مدرك تحصيلي دريافت مي 
  

  ره تحصيلي (مقطع) دو 
گذراند و به دريافت دانشنامه دوره  فرآيندي آموزشي كه طي آن دانشجو تعداد معيني از واحدهاي درسي را  مي 

 شود. و دكتري تخصصي) نائل مي   اي (كارداني، كارشناسي، كارشناسي ارشد، دكتري حرفه 

 پيوسته  كارداني  
شود و با گذراندن تعداد  آغاز مي  كاردانشاي يا  دوره تحصيلي دو ساله كه پس از اخذ مدرك فني و حرفه 

  انجامد. به دريافت مدرك كارداني پيوسته ميمعين واحد درسي  

 ناپيوسته  كارداني  
دريافت  دوره تحصيلي دو ساله در آموزش عالي است است كه پس از گذراندن تعداد واحد درسي معين به  

  انجامد. مدرك كارداني مي

 رشناسي پيوسته كا  
دريافت   به  معين  درسي  واحد  تعداد  گذراندن  از  پس  كه  است  عالي  آموزش  در  چهارساله  تحصيلي  دوره 

 شود. مدرك كارشناسي منجر مي 

   كارشناسي ناپيوسته  
اندن تعداد واحد  دوره تحصيلي دو ساله در آموزش عالي است كه پس از دوره كارداني آغاز و پس از گذر

  گردد. درسي معين به دريافت مدرك كارشناسي نائل مي

  كارشناسي ارشد پيوسته  
دريافت   به  معين  درسي  واحد  تعداد  گذراندن  از  پس  كه  است  عالي  آموزش  در  ساله  شش  تحصيلي  دوره 
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  شود. مدرك كارشناسي ارشد منجر مي

  كارشناسي ارشد ناپيوسته  
آموزش عالي است كه پس از دوره كارشناسي آغاز و پس از گذراندن تعداد واحد  دوره تحصيلي دو ساله در 

  شود. درسي  معين به دريافت مدرك كارشناسي ارشد منجر مي

 كتري تخصصي د  
اي آغاز و  دوره تحصيلي چهارساله در آموزش عالي است كه پس از دوره كارشناسي ارشد يا دكتري حرفه

  شود. منجر مي تخصصي  دكتريمعين به دريافت مدرك  پس از  گذراندن تعداد واحد درسي

  ايدكتري حرفه  
دريافت   به  معين  درسي  واحد  تعداد  گذراندن  از  پس  كه  است  عالي  آموزش  در  ساله  شش  تحصيلي  دوره 

 شود. منجر مي ايدكتري حرفهمدرك 
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23517126  

    22050338  :دورنگار
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